PRAVILA O HITNIM NABAVKAMA
Bilten UCG, br. 410/17 od 04. oktobra 2017. godine

| OPSTE ODREDBE

Clan 1
Ovim Pravilima ureduju se uslovi i nacin pokretanja, sprovodenja i okonc¢anja
postupaka hitnih nabavki roba, usluga i radova (u daljem tekstu: hitne nabavke).

Zbog specificnosti u kojima se javljaju, hitne nabavke se ne planiraju u finansijskom
planu, odnosno u planu javnih nabavki.

Hitne nabavke za potrebe Univerziteta Crne Gore sprovodi Sektor za finansije —
Sluzba za finansije i javne nabavke Univerziteta Crne Gore (u daljem tekstu:
Narucilac).

I HITNE NABAVKE

Clan 2
Uslov za pokretanje postupka hitne nabavke nastaje u cilju otklanjanja i spreCavanja
opasnosti od nepredvidenih dogadaja na koje Narucilac nije mogao uticati, a koji
mogu izazvati ugrozenost zdravlja i Zivota zaposlenih, nastupanje nastanka
materijalne Stete ili drugih nepredvidenih okolnosti koje mogu izazvati poremecaj u
funkcionisanju organizacionih jedinica ili Univerziteta kao cjeline.

I POSTUPAK HITNE NABAVKE
Podnosenje zahjeva od strane organizacione jedinice za hitnu nabavku

Clan 3
Postupak hitne nabavke zapoclinje podnoSenjem zahtjeva ovlaséenog lica
organizacione jedinice Univerziteta direktoru Sektora za finansije na Obrascu-ZHN
koji je sastavni dio ovih pravila.

Zahtjev za pokretanje postupka hithe nabavke sadrzi sljedece podatke:
- redni broj nabavke za teku¢u godinu;
- ovlasceno lice iz sluzbe koje inicira hitne nabavke;
- predmet hitne nabavke;
- tehniCke karakteristike, specifikaciju, koli¢inu i sl.)
- procijenjenu vrijednosti hitne nabavke ;
- okvirni datum zaklju¢enja ugovora;
- okvirni datum realizacije nabavke;
- izvor finansiranja hitne nabavke.

Zahtjevom se mogu odrediti i drugi elementi od znacaja za tok postupka.

Forma zahtjeva prilagodava se novonastaloj situaciji i hitnosti njenog rjeSavanja.
Zahtjev se moze upultiti:



- postom,

- telefonom,

- telefaksom

- elektronskom postom
- licnom dostavom

- inadrugi nacin.

RjeSavanje zahtjeva za hitnu nabavku

Clan 4
Sektor za finansije- Sluzba za finansije i javne nabavke nakon prijema zahtjeva ili
najkasnije u roku od 24h, u zavisnosti od novonastale situacije i urgentnosti njenog
rjeSavanja, donosi odluku o pokretanju postupka hithe nabavke na propisanom
Obrascu 1 Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje hitnih nabavki
(objavljen u Sluzbeni list CG, br. 49/17).

Prikupljanje ponuda za hitne nabavke

Clan 5
Nakon doneSene odluke iz ¢lana 4 ovih Pravila, sluzbenik za javne nabavke pokrece
postupak hitne nabavke podnosenjem Obrasca 2 Pravilnika o sadrzaju akta i
obrascima za sprovodenje hitnih nabavki (objavljen u Sluzbeni list CG, br. 49/17).

Ponude se dostavlju u pisanom obliku, na crnogorskom ili drugom jeziku u sluzbenoj
upotrebi u Crnoj Gori, u zatvorenoj koverti. Na prednjoj strani koverte potrebno je
navesti naziv i broj javnih nabavki sa naznakom “ponuda- ne otvaraj” dok na poledini
koverte Ponudac treba da navede svoju adresu.

Zahtjev za dostavljanje ponuda za hitnu nabavku, po moguénosti, objavljuje se na
sajtu Univerziteta sa datim rokom za dostavljanje ponuda od strane ponudaca, koji ne
moze biti krac¢i od 24h od dana objave na sajtu.

Pored prikupljanja ponuda putem sajta, Narucilac iz razloga hitnosti moze prikupljati
ponude putem pisma, telefaksa, elektronske poste, licnom dostavom i telefonom, po
pravilu, od najmanje tri ponudaca, ako to uslovi dozvoljavaju.

Ukoliko se na osnovu oglasavanja na sajtu ili na nacin iz ¢lana dva ovih Pravila prikupi
samo jedna ponuda, Narucilac e istu uzeti u razmatranje i stupiti u pregovore sa tim
PonudacCem.

Nacela odluéivanja o najpovoljnijoj hitnoj nabavci

Clan 6
U postupku odlu€ivanja o hitnoj nabavci , Narucilac je u obavezi da postupa u skladu
sa nacelima Zakona o javnim nabavkama i da obezbijedi narocito:
— da se prilikom izbora najpovoljnije ponude vodi racuna da ulaganje budzetskih
sredstava bude ekonomicno i efikasno vodeci racuna o kvalitetu, cijeni i roku.
— omoguci ravnopravno ucescée svih zainteresovanih ponudaca da ucestvuju u
postupku hitne nabavke, i da se u fazama postupka nabavke ne vrSi
diskriminacija ili favorizovanje pojedinih Ponudaca.



Clan 7
U postupku odlucivanja kod donoSenja odluke za izbor najpovoljnijeg Ponudaca kod
hitne nabavke uzimaju se sljedeci kriterijumi:
- najnize ponudena cijena
- ekonomski najpovoljnija ponuda

Kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda u skladu sa predmetom javne nabavke,
zasniva se narocito na sljede¢im podkriterijumima:

— -najniza ponudena cijena;

— -rok isporuke roba ili izvr§enja usluga ili radova;

— -kvalitet;

— -tekuci troskovi odrzavanja;

— -troSkovna ekonomicnost;

— -tehnicke i tehnoloske prednosti;

— -program i stepen zastite Zivotne sredine, odnosno energetske efikasnosti;

— -post-prodajno servisiranje i tehnicka pomog;

— -garantni period, vrsta i kvalitet garancija i garantovana vrijednost;

— -obezbjedenje rezervnih djelova;

— -post-garantno odrzavanie;

— -estetske i funkcionalne karakteristike

Narucilac odreduje vrijednost bodova po osnovu svakog podkriterjuma na osnovu
koga ¢e se vrsiti izbor najpovoljnijeg ponudaca, tako da zbir bodova iznosi 100.

Narucilac bira ponudaca na nacin koji garantuje praviénu razmjenu vrijednosti za
uloZeni novac i koji je dovoljno kvalifikovan da izvrSi ugovorenu obavezu.

Clan 8
O prijemu, pregledu, ocjeni i vrjiednovanju ponuda sacinjava se zapishik na Obrascu
3 Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje hitnih nabavki (objavljen u
Sluzbeni list CG, br. 49/17).

Clan 9
Obavjestenje o ishodu postupka saCinjava se na Obrascu 4 Pravilnika o sadrzaju akta
I obrascima za sprovodenje hitnih nabavki (objavljen u Sluzbenom listu CG, br. 49/17).

ObavjesStenje o ishodu postupka Narucilac je obavezan, u roku od 3 dana, dostaviti
svakom Ponudacu (faksom, elektronskom postom ili objavom na internet stranici).

Na obavjestenje o ishodu postupka nije dopustena Zalba.
Ugovor o hitnim nabavkama
Clan 10
Za hitne nabavke cija je ugovorena vrijednost preko 5.000,00 € zaklju€uje se ugovor

0 nabavci, a u ostalim slu€ajevima ugovor se smatra zaklju¢enim kada Narucilac
prihvati racun ili drugi osnov za placanje.



Ugovor se ne zaklju€uje u slu€aju kada je zbog novonastale situacije i urgentnosti
njenog rjeSenja i posljedica koje bi mogle nastati po zdravlje i zivote zaposlenih i
imovinu Univerziteta potrebno odmah preduzeti mjere i nije mogucée napraviti
predmjer radova ili tehniCku specifikaciju roba ili usluga. U ovom slu€aju se pravi
obracunska rekapitulacija i prihvata raCun kao osnov za plaéanje i kada je vrijednost
hitne nabavke i preko 5.000,00 eura.

Ugovor o hitnoj nabavci zaklju€uje se sa izabranim Ponudacem u roku od tri dana od
dana kada je izabrani Ponudac primio obavjestenje o ishodu realizacije postupka hitne
nabavke.

Narucilac zakljuCuje ugovor o hitnoj nabavci sa Ponudacem cija je ponuda izabrana
kao najpovoljnija, u skladu sa predmetom hitne nabavke.

Evidencija i izvjeStavanje

Clan 11
Sektor za finansije - Sluzba za finansije i javne nabavke Univerziteta vodi evidenciju
na propisanom Obrascu HN koji je sastavni dio ovih pravila.

Evidencija sprovedenih hitnih nabavki vodi se i u informacionom sistemu Sektora za
finansije — Sluzbe za finansije i javne nabavke u skladu sa ¢lanom 2 Pravilnika o
izvjestaju o sprovedenim postupcima i zaklju€enim ugovorima o javnim nabavkama,
nabavkama male vrijednosti i hitnim nabavkama (Sluzbeni list CG, br. 52/17).

Clan 12
Sektor za finansije - Sluzba za finansije i javne nabavke dostavlja redovno izvjestaj o
hitnim nabavkama organima Univerziteta i zakonom propisani izvjestaj Upravi za
javne nabavke do 28. februara teku¢e godine za prethodnu godinu.

Clan 13
Odluku o pokretanju postupka hitne nabavke, obavjestenje o ishodu postupka i ugovor
/ fakturu/ radun o hitnoj nabavci, Narucilac u roku od tri dana od dana okoncanja
postupka hitne nabavke objavljuje na svojoj internet stranici i Portalu javnih nabavki
organa uprave nadleznog za poslove javnih nabavki.

Prelazne i zavr$ne odredbe

Clan 14
Ova pravila ¢e biti objedinjena u Knjizi poslovnih procedura i na sajtu Univerziteta
Crne Gore.

Clan 15
Ova pravila stupaju na snagu danom donoSenja, a primjenjuju se narednog dana od
dana objavljivanja u Biltenu Univerziteta Crne Gore.



UNIVERZITET CRNE GORE Obrazac-ZHN

2] o)
Datum: ........ccc.ocee.

UNIVERZITET CRNE GORE
Direktoru Sektora za finansije

Predmet: Zahtjev za nabavku hitne vrijednosti

(Za potrebe ........coovvvviiiiiin, iZrazloga .......cccceeeeiiiiiiiieeeeeee, )

(Navesti raspolozive podatke o cijenama ili procijenjenu vrijednost i potencijalnim
ponudacima adreasa, e-mail, telefon i sl.)

(Izvor finansiranja nabavke male vrijednosti:
ZIroraCun .......c.ooeeviiieniiiiiinns
Planirana sredstva u finansijskom planu na racunu ........ iZNOS ............. €)

Rok za sprovodenje postupka javne nabavke ............ccccceeeveiiiieeeenen..
Predlog sluzbe za sprovodenje postupka nabavke .............ccccceoennne.

Lice koje je obradilo zahtjev Odgovorno lice u organizacionoj jedinici
Ime i prezime Ime i prezime
Potpis Potpis

Odobrava ovlaséeno lice
(Finansijski direktor)



